Modul 7

Nastaveni tis-
Obecné | Manosti ku ramed.
Tisk rémedl Witk i
() Jak jsou na ohiazovee
(%) Jen vybrang ramec
) V3echny rémee jednotive

Tisk odkazii.

Tisk souvisejicich
dokumenti.

[ Tsk || Stome

) [ Peat ) Obr. 7.17. Co Ize nastavit na

karté MoZnosti.

v nabidce Upravy pitkaz Najit (na této stran-
ce). Dialogové okno je na obrazku 7.12.

Zobrazi se dialogové okno. Do policka
Co hledat napiste text, ktery vds na strince
zajimd. Potom klepnéte na tlacitko Najit
dal3i, a pokud slovo na dané strance existu-
je, internetovy prohlize¢ ho vyhledd. Tak se
snadno dostanete presné k tém informacim,
které na striance hledite.

JAK JE TO S WEBOVYMI
FORMULARI?

Jestlize pracujete s webovymi formuldfi,
odesildte svd data na jiny po¢ita¢ v ramci
Internetu. Proto je dilezité uvédomit si,

Rozmér stranky. | |Ukézka nastavenf pro tisk. |

Nastaveni zahlavi
tisténych stranek.

¥zhled strdnky

awabStrinka &, 8p 2 8P [ = B B
Homl oo B e s i
| Quihbl L J .
Crientace Okraje fmm)
Onaviti | viwo: | [1905 [ vorawo: [1905 |
Oha Fiky nehore| (19,05 | poe:  [1905 |
Nastaveni orien- Nastaveni
tace stranky. okrajii stranky.

|Nasfavem' zapati tisténych stranek.

Obr. 7.18. Kde nastavit vzhled stranky.

156

komu svd data vlastné posilite. Poté, co
klepnete na tla¢itko Odeslat, prohlize¢ se
jesté zeptd, zda uvedend data chcete oprav-
du odeslat. Pokud klepnete na OK, data

budou z vaseho poécitace odeslina.

ULOZENI STRANKY

Neékdy se mfize stat, ze najdete zajimavou
stranku, ale nemate v daném okamziku cas
ji celou prochdzet a ¢ist. Proto si miizete
jeji obsah ulozit na pocitac, a to pomoci
piftkazu UlozZit jako z nabidky Soubor
(obr. 7.13). Kdykoliv pozdéji se k ni mtize-
te vridtit.

Klepnéte v nabidce Soubor na prikaz
Ulozit jako.

Nejprve vyhledejte slozku, do které
cheete stranku uloZit (obr. 7.13).

Potom si prohlédnéte nabizeny ndzev
stranky, a jestlize s nim nesouhlasite, napis-
te ndzev vlastni.

V' rozbalovacim poli UloZit jako typ
byvi standardné zvoleno Uplnd webovd
stranka.

Jestlize tuto moZnost ponechdte, uloZ
se stranka v podobé, jak jste ji nasli, to zna-
mend v&etné obrizki i hypertextovych
odkazii. Zdroven si milzete viimnout, 7e se
souborem typu .html se vytvofi i nova sloz-
ka (jeji ndzev vychdzi z ndzvu ulozeného
souboru), ve které jsou napfiklad obrizky,
skripty & jiné stranky (obr. 7.14).

Jestlize potfebujete pro dalsi pouziti
pouze text ze strinky, neuklddejte stranku
jako dplnou webovou stranku. V rozbalo-
vacim poli UleZit jako typ vyhledejte
polozku Textovy soubor. V takovém pri-
padé se na vaSem poditaci ulozi pouze tex-
tovy soubor typu .txt, ktery nebude obsa-
hovat Zddnou grafiku ani hypertextové
odkazy.

Jakmile tedy zvolite misto, jméno
a zptsob uloZeni webové stranky, klepnéte
na tla¢itko Ulozit.

JAK ZKOPIROVAT
POUZE CAST TEXTU?
V nékterych situacich si potfebujete pro dal-
§i pouziti zkopirovat jen ¢dst textu (napriklad
znéni zikona, rzné citace apod.), kterou
cheete umistit do dokumentu textového edi-
toru, napfiklad MS Wordu.

Pokud tedy potfebujete kopirovat text
z webovych strinek, oznacte jej napfiklad
pomoci mysi.

Potom pod nabidkou Upravy zvolte pii-
kaz Kopirovat.

Nastaveni vlastnosti pro
stahovani stranek.

Moznosti Internetu

[] Kompilstor Java JIT zapbrut [vyZaduie restatovani]
[] Konzale jazyka Java z4pnuta [vyZaduje restartovini]

[[] Nezobrazoval obssh Média oriline v panelu Média
Povolt automatickou zménu velikosti obrézkil

[ Povoit panel néstrojf Obrazek (vy2adhie restastovérg)
[7] Pretnévat snimace na weboviich stiénksch
Prehtévat video na webovich sténksch

) (e ) i)

Obr. 7.19.
Moznosti stahovani internetovych stranek.

Tim se oznacend oblast stranky zkopiru-
je do schranky MS Windows.

Nyni jiz vyberte dokument, do kterého
chcete dany obsah umistit.

Kurzor v tomto dokumentu umistéte
do pozice, kam se m4 text vlozit.

Poté klepnéte na ikonu VloZit nebo
v nabidce Upravy na piikaz Vlozit.

Jestlize chcete pienést pouze Cisty text,
klepnéte v nabidce Upravy na piikaz Vlozit
jinak. V zobrazeném dialogovém okné pak
zvolte moznost Neformdtovany text a poté
klepnéte na tlacitko OK. Piikaz Vlozit
jinak neni v nabidce viech programd.

Dalsi price s textem z internetu je jiz
stejnd jako béznd price s textem v texto-
vém editoru.
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T S s internetem - MS Internet Explorer a MS Outlook

Nastaveni barev pro
zobrazenf stranky.

Nastaveni pisma.

MoZnosti Internetu

Qocasné soubory Intemety
- Prohiédruté stianky
| shodky a tak je modno je pf i#é

[Vimazat soubory cookie...| [Ofiarst soubory. | [Nastaveni.|

"|
|
Pougit gktudini |Lmami“mmﬁm] i
|
|
|
|

Obr. 7.20. Nastaveni barev pfi zobrazovani
internetovych stranek.

JAK STAHNOUT

OBRAZEK Z INTERNETU?

Jestlize potiebujete z webové stranky stih-
nout pouze obrizek, klepnéte na néj pra-
vym tladitkem mysi.

Z mistni nabidky vyberte ptikaz Ulozit
obrdzek jako (obr. 7.15).

Zobrazi se dialogové okno pro ukladani.
V ném zvolte ndzev a umisténi obrizku na
svém pocitaci.

Viimnéte si také typu uklidaného
obrizku. Jednd se zpravidla o formit .gif
nebo .jpg (nékdy se miize jednat i o obrizek
typu .png).

Poté klepnéte na tla¢itko Ulozit.

Obrdzek si méZete prohlédnout v rfiz-
nych grafickych editorech nebo ho miizete
vlozit jako obrdzek i pfimo do textového
dokumentu.

JAK SI STAHNOUT

SOUBOR Z INTERNETU?

Jestlize se na dané strance nachazi soubor
ke staZeni, postadi klepnout na jeho odkaz.
Poté se zobrazi dialogové okno. V ném je
tfeba zadat, kam chcete soubor na svém
pocitaci ulozit. Po vyhleddni slozky pro ulo-
Zeni souboru v dialogovém okné jen zadejte
pitkaz k uloZeni a sledujte, jak stahovani
souboru probiha.

Pfi stahovdni vétSich soubori mtzZete
pfejit k jiné prdci a priibéh stahovéni pouze
obcas zkontrolovat. Nékdy je vhodné pro
stahovdni soubor(i nainstalovat software,
ktery je k tomu pfimo urceny, protoze ten

v pripadé preruSeni dokdze na nedokoncené
stahovdn{ souboru sprdvné navizat.

JAK SI STRANKU VYTISKNOUT?

Nékdy staci, kdyZ si internetovou stranku
pro dalsi prici pouze vytisknete. Pak staci
v nabidce Soubor klepnout na prikaz Tisk.
okné
(obr. 7.16) pak mitzete nastavit nékteré

V  zobrazeném dialogovém

vlastnosti tisku, napfiklad rozsah tisku

a pocet kopii. Také si miizete vybrat tiskar-

nu, na kterou chcete tisk posilat, pfipadné

si nastavit tisk do souboru.

Nez stranku za¢nete tisknout, je uZitec-
né podivat se jesté na kartu MoZnosti
(obr. 7.17); v ni se nachdzi napf. nastaveni
tisk@t ramch: Jak jsou na obrazovce, Jen
vybrany rdmec, Viechny rdmce jednotlivé.

Riamce (anglicky frames) dovolujf v jed-
nom okné prohlizece zobrazit nékolik stri-
nek vedle sebe. Chcete-li ze zobrazenych
stranek vytisknout jen jednu, klepnéte na ni
a poté vyberte polozku Jen vybrany rdmec.

Chcete-li vytisknout stranku tak, jak ji
vidite na obrazovce, vyberte polozku Jak
jsou na obrazovce.

Kromé toho zde naleznete také volby:
¢ Vytisknout vSechny odkazové doku-

menty - vytiskne se nejenom pravé

zobrazend stranka, ale i vSechny stran-
ky, na které se odkazuje, proto s touto
volbou pracujte opatrné.

4 Vytisknout tabulku odkazii — tisknou se
pouze adresy, a ne cely obsah strinek.
Pred vlastnim tiskem je uZitecné podi-

vat se do dialogového okna Vzhled strdnky

(obr. 7.18, nabidka Soubor a pfikaz Vzhled

stranky); zde si mzZete nastavit napriklad

okraje, orientaci i tisk zahlavi ¢i zdpati jed-
notlivych stranek.

Jestlize si chcete prohlédnout, jak bude
strinka vypadat po vytisténi, klepnéte
v nabidce Soubor na prikaz Nahled.

PROC SE WEBOVA STRANKA
NEKDY NEZOBRAZI?
Obcas se miize stit, Ze se hledand strinka
nezobrazi. Vétsinou je to proto, Ze pozadova-
nd stranka neni k dispozici v reZzimu off-line
a nepodafilo se vim k poZadované webové
strdnce pripojit. Znamena to, Ze internetovy
prohlize¢ nemfiZe tuto strdnku bez aktudlni-
ho pfipojeni k internetu zobrazit. Pro¢ se pfi-
pojeni nezdarilo?
¢ Mozna jste klepli na tlacitko Zastavit
(tfeba omylem).
¢ Zvolili jste zobrazovini stranky zabez-
peceného obsahu.
Zvolenid stranka neni k dispozici.
Vi3 pocitaé md problémy s pfipojenim
k internetu.

JAK URYCHLIT

ZOBRAZENI STRANKY

Jestlize se vdm zdd, Ze se vdm webové
stranky natahuji pfili§ pomalu, miZzete za
ucelem jejich rychlejsiho zobrazoviani
vypnout natahovini grafiky ¢ prehrdvini
videa. V nabidce Ndstroje najdete prikaz
Moznosti Internetu. Po klepnuti na néj se
otevie dialogové okno a v ném prejdéte na
kartu Upresnit (obr. 7.19).

Najdéte si skupinovy raimecek Multimé-
dia a bud zruste zaskrtnuti u jednoho
z policek Zobrazovat obrdzky, Piehrdvat
animace, Piehrdvat video a Pfehrdvat zvu-
ky, nebo zruste zaskrtnuti u nékolika téch-
to policek.

[ kdy# policka Zobrazovat obrdzky nebo
Prehrdvat video nejsou zaskrtnuta, mizete
jednotlivé obrizky nebo animace na webové
strance zobrazit, a to klepnutim pravym tla-
¢itkem mysi na prislusnou zdstupnou ikonu
obrizku nebo videa a poté na piikaz Zobra-
zit obrazek.

ZMENA PiSMA A BAREV POZADI

PRI ZOBRAZOVANi WWW STRANEK
Pfi tvorbé webovych stranek zaddvaif jejich
tviirci urcité barvy, velikosti a druhy pisma

' i barvy pozadi. Pokud tak neucini, pouZije
» prohlize¢ své nastaveni. Nékterd z téchto
»
Esc 4 Obr. 7.21.
ES Kde zménit kédovani internetovych stranek.
vmm ’.- — N OUS—
3 v Nm‘ ‘W‘ &
Zdrojovy kéd | Stfedoevropské jazyky (Windows)
Zprava o ochrané osobnich Gda | @ Stfedoevropské jazyky (Windows)
Ladici prostfedek skriptd > Daléi >

Cela obrazovka F11

Pracujeme s internetem - MS Internet Explorer a MS Outlook
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V nabidce
Ndstroje v programu Internet Explorer
klepnéte na pfikaz MozZnosti Internetu.
Poté prepnéte do karty Obecné; zde
najdete tlacitko Barvy (obr. 7.20). Po klep-
nuti na né&j se zobrazi okno, v némz mtzete

nastaveni je mozZné zménit.

zménit nastaveni barev podle vlastnich
predstav.

Jestlize si pfejete zménit také pismo,
klepnéte v karté Obecné na tlacitko Pisma.
Zobrazi se moznost nastaveni pisma. Mfize-
te si timto zpGsobem nastavit pismo pro
webové strinky a pro prosty text.

JAKJETO
S KODOVANIM STRANEK?
Vétsina internetovych strinek obsahuje
mimo jiné informace, podle kterych poznd
prohlize¢, které kédovani (jazyk a znakovou
sadu) md pouzit. Jestlize by strdnka tyto
informace neobsahovala, nemusela by byt
zobrazena spravné. Proto prohlize¢ Internet
Explorer md moznost zapnout funkci auto-
matického vybéru kédovini a pak odpovi-
dajici kédovan{ zobrazované stranky vétsi-
nou sprdvné rozpoznd (obr. 7.21).
Podivejte se do nabidky Zobrazit;
najdete zde ptikaz Kédovani. Po klepnut{
na néj se otevie nabidka a v ni mizete

zapnout automaticky vybér pro kédovani
nebo prostfednictvim polozky Dalsi

mfZete vybrat kterykoliv jazyk. (Pokud
budete vyzvdni ke stazeni komponent
jazykové podpory, klepnéte na tladitko
Stdhnout.)

Jestlize funkce automatického vybéru
nedokdZe sprdvné kédovani uréit, ale vy
vite, které kédovdni by mélo byt pouzito,
miZete je vybrat snadno ruéné.

PRACE OFF-LINE

Pokud si zpfistupnite webovou strénku
k prohliZeni off-line, méZete &ist jeji obsah
i tehdy, kdyz vd$ poéita¢ neni k internetu
pripojen. Napiiklad takto mtzZete stranky
prohliZet nebo ¢&fst, a pfitom jiz neblokovat
telefonni linku. :

Dilezité je zadat rozsah obsahu, ktery
potfebujete zpfistupnit,
strdnku nebo strdnku véetné vsech odkazii,
které obsahuje, a také zpiisob aktualizace
obsahu v poéitadi.

Nezapomerite vybrané oblibené strinky
oznaéit volbou pro prohliZeni off-line, tj.
volbou Zpfistupnit offline.

Pred odpojenim od internetu klepnéte
na nabidku Ndstroje a v ni na pfikaz Syn-

napiiklad pouze

chronizovat.

158

Tim budou zvolené stranky aktualizovi-
ny a vy budete moci pracovat s poslednimi
informacemi.

Jste-li jiz nynf pfipraveni k prici off-line,
klepnéte na pfikaz Pracovat offline v nabidce
Soubor.

V seznamu oblibenych polozek klepné-
te na polozku, kterou chcete prohlizet.
U stranek, které jste zpfistupnili k rezimu
price off-line, ani nepoznite, Ze k internetu
jiZ nejste pripojeni.

Pokud zvolite prici off-line, bude Inter-
net Explorer spuitén v tomto rezimu
pokazdé, a to a7z do okamziku, kdy u pfika-
zu Pracovat offline odstranite zaskrtnuti.

NEKTERE BEZPECNOSTNI
ZASADY PRI PRACI
S INTERNETEM

Internet Explorer rozdéluje internet do jed-
notlivych z6n. Webovy server je tedy moz-
né prifadit z6né s vhodnou urovni zabezpe-
Ceni. Jestlize se podivite na pravou stranu
stavového fadku aplikace Internet Explorer,
muzete zjistit, do které zény aktudlni webo-
vd stranka patfi. Vidy kdyz se pokusite
oteviit nebo stdhnout obsah z webu, zkon-
troluje prohlizec Internet Explorer nastave-
ni zabezpeceni pro zénu daného serveru
WWW.
Existuji ¢tyfi rézné zény:
¢ Zdna Sit Internet — ve vychozim nasta-
veni obsahuje tato zéna vie, co se nena-
chdzi v poéita¢i nebo v intranetu nebo
co neni pfifazeno Zddné jiné zoné.
Vychozi tiroven internetového zabezpe-
¢eni md hodnotu Stfedni.
¢ Zéna Mistni intranet — tato zéna zpra-
vidla obsahuje viechny adresy, které
nevyzaduji proxy server, jak je defino-
vdno spravcem systému. Jsou zde zahr-
nuty servery urcené na karté PFipojent,
sitové cesty a servery mistniho intrane-
tu. Vychozi troven zabezpefeni zény
Mistni intranet md hodnotu Stfedni.
¢ Zéna Divéryhodné servery — tato zéna
obsahuje dtvéryhodné servery, tj. serve-
ry, o kterych jste pfesvédceni, Ze z nich
lze stahovat nebo spoustét soubory bez
obav z poskozeni poéitace nebo dat. Do

této zény lze servery prifadit. Vychozi
droveni zabezpeceni zény Diwérvhodné

servery md hodnotu Nizkd.

¢ Zdna Servery s omezenym pristupem —
tato zéna obsahuje nedfivéryhodné ser-
very, tj. servery, u nichz si nejste jisti, zda
z nich lze stahovat nebo spoustét soubo-

_uou.nn.-n ............................................................................................. sasrasrnssan

ry bez poskozeni pocitace nebo dat. Do
této zdny lze servery pfiradit. Vychoz
droven zabezpeceni zony Servery s ome-
zenym pristupem ma hodnotu Vysokd.

ZMENA NASTAVENI

Kromé toho viechny soubory, které se jiz
nachdzeji v mistnim poditadi, jsou poklddany
za zcela bezpedné, takze jim je prifazeno mini-

Popis nastavené Zony pro nastaveni

urovné zabezpeceni. zabezpeceni.
| Pipoeni |____Pogamy ||  Upfesd
| Obecné | Zabezpeeni | Qscbhiidsie | Obssh

memMuMuémmmmmlml '

1L

[EERE]  Mistni intianet DOvuyho&! Sawuryl

Internet

Tato 20na obsahue viechny webové

servery, kiend nefsou v ostatnich zdnach
Uroved zabezpedeni této z6ny

Viaztni
Wiasini nastaveni.
- Nastaveni miidete zménit po klepreti na tiaditko Viastni

norvedi.
- Cheate-f pougit doporuéend nastaveni, klepnéte na
Haéitko Vichozi droveri.

[ Vizs®i troven_ | [ Vichoz@iroved |

o] J [ stome ]

Moznost nastaveni viastni
trovné zabezpeceni.

Obnova vychozi trovné.

Obr. 7.22. Kde jsou moZnosti zabezpecen.

mdlni nastaven{ zabezpeceni. Slozku nebo jed-
notku v pocitaci nelze k zéné zabezpeceni pfi-
fadit. Uroveni zabezpeteni zény je moiné
podle potfeby zménit. Napriklad lze zménit
nastaveni zabezpeceni zény Mistni intranet na
hodnotu Nizkd nebo upravit nastaveni v ram-
ci zvolené zény z vychoziho nastaveni Nizkd,
Stredné nizkd, Stredni a Vysokd.

Tato najdete napiiklad
v nabidce Nadstroje programu Internet

nastaveni

Explorer, sta¢i klepnout na pfikaz MozZnos-
ti Internetu. Poté stadi pfepnout na kartu
Zabezpeceni (obr. 7.22).

Vyberte zénu zabezpeceni, pro kterou
potiebujete udélat zmény. Poté klepnéte na
tla¢itko Servery a zadejte internetovou adre-
su toho WWW serveru, ktery chcete do
z6ny pridat. Jakmile budou adresy vsech
serverii napsany, klepnéte na tlacitko OK.
Pokud jiZz nepotfebujete délat jiné zmény,
dialogové okno MozZnosti Internetu uzaviete.
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Servery WWW nelze pridat do z6ny Sit
Internet, nebot ta obsahuje vie, co nepatfi
do 7idné jiné zény a co neni v mistnim
pocitaci.

V karté Zabezpedeni miizete nastavit
také tiroven zabezpeceni pro kazdou zénu.
Staci vybrat zénu, pro kterou chcete ménit
droven zabezpeceni, a klepnout na tla¢itko
Vlastni droven.
okné
(obr. 7.23) pak miizete nastavit jednotlivé

V  zobrazeném  dialogovém

moznosti zabezpeceni. Jestlize se budete
chtit k standardnimu nastaveni jednotli-
vych zén vratit, klepnéte na tlacitko Vycho-
zi troven (obr. 7.22).

OCHRANA POCITACE PRED
NEBEZPECNYM SOFTWAREM
Jestlize z internetu obcas stahujete nebo
spoustite program, urcité by vds zajimalo,
zda pochdzi ze znimého, nebo alespon ze
spolehlivého zdroje. Proto Internet Explo-
rer pouzivd zabezpeCovaci technologii Aut-
henticode, pomoci které ovéff identitu pro-
gramu a platnost certifikdtu, tj. zda
totoznost vyrobce softwaru odpovidé certi-
fikdtu a zda je certifikt stdle platny.

[ kdyZz ovéfeni totoznosti jesté nechrdni
pocita¢ pred stazenim nebo sputénim $patné
napsanych programfl, nabizi moZnost omezit
spusténi takovych program, které jsou urce-
ny k zimérnému poskozeni pocitace.

Proto je mozné zadat riiznd nastaveni pro
zpracovdni stahovanych programt a souborti
v zdvislosti na z6né&, ze které pochdzeji.
Napriklad zabezpeceni zény Mistni intranet
miiZete nastavit na nizkou droven; tim sniZzi-
te pocet zobrazovanych upozornéni pfi sta-
hovini. Jestlize se zdroj nachdzi v zéné Sit
Internet nebo v z6né Servery s omezenym pri-
stupem, nastavte stfedni nebo vysokou tro-
vefi zabezpeceni. V takovém pfipadé se pred
stazenim programu objevi informace o certi-
fikitu programu, nebo nebude mo#né pro-
gram viibec stahnout.

POUZITI ZABEZPECENYCH
SERVERU V INTERNETU

Zabezpecené servery v internetu jsou tako-
vé, které nedovolf cizim osobdm zobrazovat
informace odeslané z téchto server nebo
informace, které uzivatelé na tyto servery
odesilaji.

Protoze prohlize¢ Internet Explorer
podporuje protokoly zabezpeceni pouziva-
né zabezpecenymi servery, mliZzete na tyto
servery bezpecné odesilat své informace.
To znamend, Ze jestliZe navitivite zabezpe-

Ceny server WWW, odesle tento server
automaticky svilj certifikit (certifikdt je
prohldseni zarucujici identitu osoby nebo
zabezpeceni serveru WWW) a Internet
Explorer zobrazi ve stavovém fddku ikonu
zamku.

Chcete-li odeslat informace (napfiklad
¢islo své platebnf karty) na nezabezpeceny
server, Internet Explorer vds na to upozor-
ni. Jestlize server tvrdi, Ze je zabezpeceny,
ale doklady o zabezpeceni jsou podezielé,
zobrazi se upozornéni sdélujici, Ze server
mohl byt zfalsovin nebo ze jeho prohldseni
nejsou pravdivd.

OCHRANA IDENTITY V INTERNETU
K ochrané své identity v internetu muzete
pouZit osobni certifikit. Pouziti vlastnf
identity mtzete fidit soukromym klicem,
ktery znite pouze vy ve svém vlastnim
systému. Certifikdty zabezpeleni se sou-
kromymi kli¢i, které se pouZivaji u postov-
nich programd, jsou zndmy také pod ozna-
cenim digitdlni ID nebo digitdlni podpis.
Existuji dva typy certifikati:
¢ Osobni certifikdt pfedstavuje zdruku,
7e jste ten, za koho se vydédvite. Tyto
informace se pouzivaji pfi odesildni
osobnich informaci na takovy server
WWW, ktery vyZaduje certifikdt ovéfu-
jici vasi identitu.
¢ Certifikdt serveru WWW oznacuje, ze
urcity server WWW je bezpecny. Zajis-
tuje, Zze Zzadny jiny server WWW nemti-
7e prevzit identitu pavodniho, zabezpe-
¢eného serveru.

DIGITALNI PODPIS

Kromé kontaktu na konci zprdvy lze zprévu
opatfit také digitdlnim podpisem a zabrdnit
tak zméndm této zprivy neoprdvnénymi
osobami. Soucasné tim pfijemce ujistite, Ze
zprdva skutecné pfichdzi od vis.

Certifikit zabezpeceni (je jedno, zda jde
o certifikdt osobni, nebo o certifikdt ser-
veru WWW) pridruZuje identitu k vefej-
nému kli¢i. Odpovidajici soukromy kli¢
znd pouze vlastnik a tento kli¢ mu umoz-
fiuje rozdifrovat nebo vytvorit digitdln{
podpis. Je diilezité, aby se soukromy kli¢
nedostal do cizich rukou. Odeslete-li sviij
certifikdt jinym lidem, poskytujete jim ve
skutecnosti svlij vefejny kli¢ a oni vdm
mohou posilat zagifrované informace; ty
pomoci svého soukromého klice mfzete
rozdifrovat a predist pouze vy. Digitdlni
podpis je soucdsti certifikitu zabezpeceni
a predstavuje elektronicky priikaz totoi-
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nosti. Digitdlni podpis sdéluje pfijemci, ze
informace pochizeji skutecné od vds a Ze
nebyly zfalsoviny ani pozménény.

CO JSOU SOUBORY COOKIE?
Nékteré webové servery uklddaji na pevny
disk po¢itace informace v malych textovych
souborech, které se nazyvajf cookie. Soubo-
ry cookie obsahuji informace o vds a vasich
pfedvolbich. Soubor mfize obsahovat
napiiklad zdznam strinek navstivenych na
serveru a tento zdznam napomdihd serveru
upravit zobrazenf pfi vasi dal3f ndvitéve.

V souboru cookie mohou byt uloZeny
pouze vimi poskytnuté informace nebo
volby, které jste provedli v pribéhu
nédvitévy serveru WWW. Pokud nezaddte
svoji elektronickou adresu, server ji nedo-
kdze urcit. Povoleni serveru WWW vytvo-
fit soubor cookie neznamend udélit tomu-
to ani Zddnému jinému serveru pristup
k ostatnim soubor@im v pocitaci. Soubor
cookie dokdZe predist pouze ten server,
ktery jej vytvotil.

Nastaveni Internet Exploreru vytvofeni
souborli cookie povoluje. MdZete viak zadat,
7e predtim ne# server umisti soubor cookie
na pevny disk, chcete byt dotdzdni. Je tedy
mozné soubor cookie povolit, ¢i nikoli, ane-
bo pifiem viech souborti cookie zakdzat.

Pro rfizné zény zabezpeleni lze opét
zadat rfiznd nastaveni, to znamend jiné
nastaveni pro ditvéryhodné servery, jiné pro
mistni intranet, jiné pro internet, a cookie
tieba tplné zakdzat pro servery s omeze-
nym pfistupem.

Vlastni zabezpecent.

MNastaveni zabezpeceni

(3) Automatické piiblaSeni pod akiainim uZivatelskym
() Automatické piiblaSeni pouze do 26y sité intranet
| O pozadovat ufivatelské méno 4 hesio

|ﬂ Dvladaci prvky ActiveX a moduly plug-n
Inicializovat a skriptovat oviadaci frvky ActiveX, které

® Dotézat se
O Povolit 3
8 i >
Obnovit vlastni nastaveni
Grovt:  Nks 9 ¥
o] [stome |
Obr. 7.23.

Nastaveni viastnf drov- [Uroven zabezpeceni. |

né zabezpeceni.
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Modul 7

Elektronicka posta

Elektronickd posta je zplisob posildni elek-
tronickych dopisti nebo zpriv mezi jednot-
livymi uZivateli. Zprdvy a dopisy putuji pres
systémy a sité, které tvofi internet. Pokud
jste k internetu pfipojeni, miiZete posilat
a dostdvat e-mailové zpravy nebo vzkazy.
Pro elektronickou postu mohou fungo-
vat také rtzné typy poStovnich programfi.
Nezilez{ na tom, zda pouzivite jiny pro-
gram (napf. Pegasus Mail, Mail602 nebo
Outlook Express ¢i Microsoft Outlook) nez
¢clovek, kterému chcete zpravu poslat.
Postovni program je uren k vyméné
elektronické poﬁty k jejl’mu Cteni a Ode*%ﬂ&l‘

pracovni plochu vafeho poéitace, stacf,
kdyz vlastnite adresu elektronické posty
a mite pocita¢ piipojeny k internetu.
E-mail tedy usnadfuje posildni zprév mezi
pocitaci propojenymi siti.

E-mail mizZe byt elektronickd posta pro
zasildni zprdv pomoci poditace po siti. Ale
e-mail mizZe byt také sama zprdva zasland
elektronickou postou. Jednd se o pocitaco-
vy ekvivalent dopisu.

Co si lze predstavit pod pojmem e-mai-
lovd zpréva? Prevdiné se jednd o né&jaky
text, ktery nékomu poslete. Ten mtize byt
doplnén piilohou, napf. obrizky.

Standardni panel néstroji. | |Seznam zprav.

:cend posta - Microsoft Outlook

Dopisy posilané elektronickou postou
jsou rychle doruceny (odpovédi na dany
dopis si miizete vyménit i nékolikrit za den),
cena je velmi nizkd (cena pfipojeni) a podle
typu dctu miizete do své postovni schranku
vstupovat prakticky na celém svété.

Jednou z nevyhod je, 7e do e-mailové
schrainky miizete dostivat i nevyzidané
zprdvy; s nimi pak zachdzejte opatrné.
Mize se jednat o reklamni nabidky, ale také
0 zpravy, pomoci kterych se $iff viry.

Proto kdyzZ piSete zprivy, snazte se zacho-
vivat uréité zdsady etiky price s elektronickou
postou. Napfiklad nepfeposilejte zbytecné
dopisy typu ... kdyZ to neposles dalsim 10
prdteléim, tak...” a zprivy s velkymi pfilohami
¢i rizné hromadné e-maily neposilejte uZivate-
lim, ktefi takové informaci nepotfebuii.
E-mailové adresy zapisujte pfesné, pfi nesprav-
ném zdpisu vase zpriva nebude dorucena.

NA JAKEM PRINCIPU
E-MAIL PRACUJE?

Predstavte si, Ze napiSete zprivu, samozfej-

mé s adresou, a vlozite ji do ,postovni

schranky”. Odtud pak dopis putuje do cilo-
vé schranky pfijemce. Kdyz si piijemce
svou schranku prohlédne a zjisti, Ze v ni ma
zprdvu, muze si ji precist.

Kazdy pocitac, ktery je pfipojen do sité,
nejprve precte informaci, kam se md zprava

' vahgnasrufe” e-mallarm oy vor Kipi..
*ﬁwm =] Verlag Dashofer  E-mail noviny pro uzivatele PC 7/04 & 1.4.2004 15:07 21 kB
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koly [ rarmdaim;m
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o |
Vazeni pratelé, 3
Slozky programu
MS Outlook. floze si dovolujeme poglat nové Eislo Zpr. je Lingea.
Etese jak dopadl r Iy test elektronickych slovnikd v
~
T g 2 p

Nahled na vybra-

Obr. 7.24. Prostred/ pro-
gramu Microsoft Outlook.

Hlavicka zpravy. | |Zpréva ma pfilohu.

nou zpravu.
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3 - Obr. 7.25.
3 Jak vytvorit
Nova postovni zprava| novou zpravu.

dorudit, a pak ji nasméruje nejlepdi moznou
cestou do cilové schranky. Zajimavé je to, Ze
nejlepsi moZnd cesta nemusi byt nutné nej-
kratsi, protoZe internet bere pfi vybéru nejlep-
& cesty v dvahu vytiZenost, rychlost a kvalitu
prenosu v jednotlivych ¢dstech sité. Dokdzete
si predstavit, ze normdlni postou dopis z Brati-
slavy dostanete pres Japonsko? U internetu to
mozné je, a navic ho dostanete rychleji, nez
kdyby 3el napfiklad pfimo pfes Brno.

CO JE E-MAILOVA ADRESA?
E-mailovd adresa je asi nejdilezitéjsi udaj
vaseho dopisu, protoze pfesné oznacuje
ucastnika elektronické posty. S internetovy-
mi adresami jste se sezndmili jiz difve. Adre-
sy pro elektronickou postu jsou podobné.
Adresa se sklidd ze dvou ¢dsti, oddélenych
znakem @ (zavinac). Cést nalevo od zavindce
je ndzev vasf postovni schranky. Cést napravo
od zavinice je adresa serveru, na kterém je
stranka uloZena. Adresa serveru je podobnd
adrese internetovych strinek, obvykle ji tvofi
domeéna prvniho a druhého fadu.

Mi-li tedy firma své strinky na adrese
http.//www.vogel.cz, pak e-mailovd adresa
mitize byt ppk@uvogel.cz. Je-li jméno schréin-
ky delsi, méze byt rozdéleno teckami, napf.
ppk.redakce(@vogel.cz.

Zapamatujte si, Ze ani v e-mailové, ani
v internetové adrese nesmi byt mezera.

PRACE
S ELEKTRONICKOU

POSTOU

SPUSTENI PROGRAMU

MICROSOFT OUTLOOK

Nynf si jiz zkuste spustit program Microsoft

Outlook (obr. 7.24), uréeny pro sprivu

informaci, fizeni komunikace, kontaktd,

ikolt a kalenddre. Mizete ho spustit néko-

lika zpasoby:

¢ Nejobvyklejsim zpfisobem je vybrat
polozku Outlook z dil&i nabidky Viech-
ny programy pod tlacitkem Start.

¢ Jestlize na pracovni plose mdte vytvore-
ného zistupce Outlooku, spustite ho
poklepinim na jeho ikonu.

¢ Ve spuiténém sprivci soubor pra-
zkumnika lze poklepat na ikonu progra-
mu Outlook (ale tento zptisob je nepo-
hodlny a nedoporucuje se pouzivat).

CHIP Special



7|Poh'éka pro adresy. l
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C4 IPF:'rm‘ adresati zpravy. I
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T l h Adresati, ktefi dosta-
| zastsm . nou kopii zpravy.
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Adresati, ktefi nebudou
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Vlastni text zpravy.
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Obr. 7.26. Jak se piSe zprava.

|Pﬁpojenj soubor — priloha. ]

Obr. 7.27. Vybér adres

|wbér jména z adresafe. |\ o

Telefon do zamEstnéni | Kancels’

+420 225018464 ~

+420 225018228

pfi psani zpravy.

Hlavni soucdsti programu Outlook je
systém pro prici se zpravami elektronické pos-
ty a miiZzete ho pouzivat pro posildni, pfijimani
a uspofddani zpriav. Outlook také nabizi
systém slozek, v némz si diilezité zpravy miize-
te uchovdvat. Viechny zprivy lze pak tridit,
napriklad podle odesilatele, data odeslani,
predmétu apod. Dalsi soucdsti je kalendar,
nabizejici plinovani akci, schiizek & uddlosti.
Jinak mtiZzete v programu QOutlook spravovat
zaznamy o kontaktech, pridélovat tkoly, vést
a pldnovat akce pro ostatni uzivatele.

Mite-li vytvofeno vice postovnich
schrinek, mtizete pomoci Outlooku pfistu-
povat do jedné nebo do vice schrinek.

Stiidé-li se u jednoho poditace vice uzi-
vateli, bude v MS Outlooku zobrazena
schranka (nebo schrinky) uZivatele, ktery je
privé prihldsen do MS Windows XP.

UKONCENI PRACE

V MICROSOFT OUTLOOKU

Jestlize potrebujete prici v Outlooku ukoncit,
vyberte z nabidky Soubor polozku Konec
nebo klepnéte mysi na uzaviraci tlacitko v pra-
vém hornim rohu okna programu. Pfi zavirani
se na chvilku miize ukdzat hldSeni Pockejte
prosim na ukoncent aplikace Microsoft Outlo-
ok. Toto hldSeni oznamuije, Ze Outlook provi-
di standardni ukonéeni sprivy e-mailového
i¢tu. Rozhodné nevypinejte ani nerestartujte
pocitad, je-li hldseni na obrazovce.

JAK PRACOVAT >

S PANELY NASTROJU?

Stejné jako v ostatnich programech se i v MS
Outlooku pouzivaji ikony, které jsou umisté-
ny na panelech ndstroji. Pokud potfebujete
néktery panel ndstroj skryt nebo zobrazit,
klepnéte v nabidce Zobrazit na piikaz Pane-
ly ndstrojfi. Snadno tak zapnete & vypnete
zdkladnf panely ndstrojfi. Pokud byste potfe-
bovali zménit i uspofdddn{ jednotlivyich ikon,

klepnéte na volbu Vlastni: v zobrazeném dia-
logovém okné na karté Prikazy mizete udé-
lat velké mnozstvi zmén.

POUZITi NAPOVEDY
Chcete-li spustit napovédu, vyberte z nabidky
Ndpovéda piikaz Ndpovéda pro Microsoft
Outlook. Hledané slovo nebo vyraz miizete
také zapsat do edita¢niho pole na pravé strané
nabidky piikazd. Je-li okno MS Outlooku pfi-
li§ ziZené, neni toto pole dostupné.
Nipovedu miizZete vyvolat také stiskem
klivesy F1.

JAK VYTVORIT NOVOU ZPRAVU?
Ur¢ité budete souhlasit, Ze k zikladnim ope-
racim patfi psani zprdv. Proto ve spusténém
programu Microsoft Outlook klepnéte na
ikonu Novd poStovni zprdva (obr. 7.25),
nachdzejici se na standardnim panelu ndstro-
iti, nebo v nabidce Soubor klepnéte na piikaz
Novy a dile na polozku PoStovni zprdva.

Otevre se okno pro napsdni nové zprivy
(obr. 7.26); do né& musite kromé vlastniho
textu zadat jesté nékteré dalsi informace.

Nejprve do policka Komu napiste adre-
su, pfipadné adresy lidi, kterym chcete
zprivu zaslat (vice adres se oddéli stfedni-
kem). Pokud se vim adresa nechce psit
a vite, ze ji mate v adresafi, klepnéte pfimo
na tla¢itko Komu.

Zobrazi se dialogové okno Vybrat jména
(obr. 7.27). Nyni jen sta¢i pozadované jmé-
no vybrat a poté klepnout na tlacitko Komu.
Tento tdkon mizete zopakovat pro zaddni
vice adres, pfipadné si hned vice adres vybrat
a poté klepnout na tlacitko Komu.

Stejnym zpusobem se vybiraji adresy do
policek Kopie nebo Skrytd. Cely vybér
ukonéite klepnutim na tlacitko OK.

Jaky vyznam md vlastné adresa v policku
Kopie? Lidé, jejichz adresa bude v tomto
policku uvedena, dostanou kopii zpravy, kte-
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rou posilite. Mézete toho vyuzit v tom pfi-
padé, kdy chcete dit nékomu na védomi, Ze
dany problém fesite, pfipadné jak ho fesite.

A co policko Skrytd? To se vyuzije tehdy,
kdyz chcete poslat dopis vice lidem, ale tak,
aby o sobé navzdjem nevédéli. Toto policko
se standardné v zéhlavi nové zpravy nezobra-
zuje, mizete ho zobrazit prostfednictvim
nabidky Zobrazit a prikazu Pole Skrytd.

Do politka Predmét zadejte ndzev zprd-
vy (obr. 7.26), ktery informuje pfijemce,
o fem se ve zprdvé piSe. Ndzev zprdvy sice
neni nutnosti pro jeji doruceni, ale pro
viechny, ktefi si dopisuji elektronickou pos-
tou, je to nepsand slusnost.

Nyni jiz mtZete napsat vlastni text zpravy
a rtzné jej upravovat. Také muzete pomoci
schranky MS Windows zkopirovat do zpravy
text (bézné napiiklad pomoci kldves Ctrl+C
a Ctrl+V) z jinych programt (napf. z texto-
vého editoru MS Word) nebo z jiné e-mailo-
vé zprdvy. Kromé kopirovini maZete samo-
ziejmé vyuzit také presunuti, tedy misto
piikazu Kopirovat pouZijete piikaz Vyjmout
(Ctrl+X). Na zdvér se nezapomefite pode-
psat! Poté jiZ klepnéte na ikonu Odeslat.

Pokud nejste pfipojeni nebo nemite
nastaveno automatické odesilini zprav hned
po klepnuti na ikonu Odeslat, zprava se ulozi
do slozky Posta k odesldni a hned po pfipoje-
ni k internetu (pfipadné poté, co bude povo-
leno odesldni) bude automaticky odesléna.

Pii odesilini se kopie postovni zprivy
standardné automaticky uklddaji do slozky
Odesland posta. Pokud méite malo mista na
disku nebo vite, Ze se k odeslanym zprdvim
jiz nechcete vracet, muzZete standardni
nastaveni zménit, a to tak, Ze z nabidky
Nistroje vyberete pfikaz MoZnosti. Poté,
co na karté Predvolby klepnete na tlac¢itko
Moznosti el. posty, zobrazi se dialogové
okno. V ném zruste zatrZitko u volby Kopie
zprdv uklddat do slozky Odesland posta.
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